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อินทร์ทองช่วยTutor  สงวนลิขสิทธิ์ตามกฎหมาย 

คู่มือเตรียมสอบเจ้าพนักงานสรรพสามิตปฏิบัติงาน กรมสรรพสามิต ณัฐศิษฏ์ ศุกลสิริสิทธิ์ 

สารบัญ 

เร่ือง    หน้า 

1) ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับกรมสรรพสามิต  1 
   แนวข้อสอบ 27 

2) พระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ. ๒๕๖๐ 33 
   แนวข้อสอบ 174 

3) ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม   250 
   แนวข้อสอบ 307 

4) ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ 
❖ ความหมายของคอมพิวเตอร์ และแนวข้อสอบ 332 
❖ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ เทคโนโลยีสารสนเทศ และแนวข้อสอบ 351 
❖ อินเทอร์เน็ต และแนวข้อสอบ 357 
❖ Microsoft Word และแนวข้อสอบ 390 
❖ Microsoft Excel และแนวข้อสอบ 410 
❖ Microsoft PowerPoint และแนวข้อสอบ 424 

5) ความรู้เกี่ยวกับสังคม เศรษฐกิจ การเมือง และเทคโนโลยีสารสนเทศในปัจจุบัน 
❖ ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  436 

    แนวข้อสอบ 441 
❖ Thailand 4.0 442 

    แนวข้อสอบ 445 
❖ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี 13  447 

    แนวข้อสอบ 453 
❖ ยุทธศาสตร์ชาติ 458 

    แนวข้อสอบ 469 

ความสำเร็จของคู่มือเตรียมสอบ  อินทร์ทองช่วยTutor  

ผู้อ่านสามารถสอบได้ 
อันดับ 1  นิติกรปฏิบัติการ 
อันดับ 1  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
อันดับ 1  นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 
อันดับ 1  เจ้าพนักงานตำรวจศาลปฏิบัติการ 
อันดับ 1  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
อันดับ 1 เจ้าพนักงานศาลยุติธรรมปฏิบัติการ 

อันดับ 1 เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน 
อันดับ 1  นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 
อันดับ 1  นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 
อันดับ 1  พนักงานปกครองปฏิบัติงาน 
อันดับ 1  เจ้าพนักงานตำรวจศาลปฏิบัติงาน 
อันดับ 2  เจ้าพนักงานสรรพสามิตปฏิบัติงาน 
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ส่วนที่ ๒ 
การเสียภาษีสรรพสามิต 

                   

มาตรา ๑๖  ใหผู้้ประกอบอุตสาหกรรม ผู้นำเข้า ผู้ประกอบกิจการสถานบริการ หรือผู้อื่น
ท่ีพระราชบัญญัตินี้กำหนดให้เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี มีหน้าท่ีเสียภาษีตามมูลค่าหรือตามปริมาณของสินค้า
หรือบริการ หรือทั้งตามมูลค่าและตามปริมาณของสินค้าหรือบริการนั้น ไม่เกินอัตราที่ระบุไว้ในบัญชพีิกัด
อัตราภาษีสรรพสามิตท้ายพระราชบัญญัตินี้ท่ีใช้อยู่ในเวลาท่ีความรับผิดในอันจะต้องเสียภาษีเกิดขึ้น 

มาตรา ๑๗  ภายใต้บังคับมาตรา ๒๒ วรรคหน่ึง มาตรา ๒๓ วรรคหน่ึง มาตรา ๒๙ และ
มาตรา ๓๐ ในกรณีการเสียภาษีตามมูลค่านั้น ให้ถือมูลค่าดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีสินค้า ใหถ้ือตามราคาขายปลีกแนะนำ โดยไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 
ราคาขายปลีกแนะนำให้พิจารณาจากต้นทุนการผลิต ค่าบริหารจัดการ และกำไรมาตรฐาน 

ซึ่งจะต้องไม่ต่ำกว่าราคาขายต่อผู้บริโภคทั่วไปรายสุดท้ายในตลาดปกติ   ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ี
กำหนดในกฎกระทรวง 

ในกรณีท่ีราคาขายปลีกแนะนำไม่สอดคล้องกับความเป็นจริง หรือไม่เป็นไปตามกลไก
ตลาดหรือไม่สามารถกำหนดราคาตามวรรคสองได้ ให้อธิบดีมีอำนาจประกาศราคาขายปลีกแนะนำเพื่อถือ
เป็นเกณฑ์ในการคำนวณภาษี โดยกำหนดจากราคาขายหรือราคานำเข้า ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกำหนด
ในกฎกระทรวง 

(๒) ในกรณีบริการ ให้ถือตามรายรับของสถานบริการ 
เพื่อประโยชน์ในการคำนวณรายรับของสถานบริการให้อธิบดีมีอำนาจกำหนดรายรับ 

ขั้นต่ำของสถานบริการตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

มาตรา ๑๘  เพื่อประโยชน์ในการกำหนดมูลค่าท่ีใช้ในการคำนวณภาษีตามมาตรา ๑๗ (๑) 
ใหผู้้ประกอบอุตสาหกรรมหรือผู้นำเข้าแจ้งราคาขายปลีกแนะนำและโครงสร้างราคาขายปลีกแนะนำต่ออธิบดี  
ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีอธิบดีประกาศกำหนด 

ถ้าจะมีการเปล่ียนแปลงราคาขายปลีกแนะนำท่ีแจ้งไว้ตามวรรคหนึ่ง ให้ผู้ประกอบอุตสาหกรรม
หรือผู้นำเข้าแจ้งเปลี่ยนแปลงราคาขายปลีกแนะนำและโครงสร้างราคาขายปลีกแนะนำต่ออธิบดี ท้ังนี้ ตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีอธิบดีประกาศกำหนด 

อธิบดีมีอำนาจผ่อนผันการปฏิบัติตามความในมาตรานี้ได้ ในกรณีท่ีผู้นำเข้านำสินค้าติดตัว
เข้ามาหรือนำสินค้าเข้ามาเพื่อเป็นตัวอย่างสินค้า หรือนำสินค้าเข้ามาโดยมิใช่เพื่อการค้า  ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเง่ือนไขท่ีอธิบดีประกาศกำหนดโดยอนุมัติรัฐมนตรี 

มาตรา ๑๙  เพื่อประโยชน์ในการกำหนดมูลค่าท่ีใช้ในการคำนวณภาษีตามมาตรา ๑๗ (๒) 
ให้ผู้ประกอบกิจการสถานบริการแจ้งราคาค่าบริการท่ีเรียกเก็บในการประกอบกิจการต่ออธิบดี  ท้ังนี้ ตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีอธิบดีประกาศกำหนด 

ถ้าจะมีการเปลี่ยนแปลงราคาที่แจ้งไว้ตามวรรคหนึ่ง ให้ผู ้ประกอบกิจการสถานบริการแจ้ง
เปล่ียนแปลงราคาต่ออธิบดี  ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีอธิบดีประกาศกำหนด  
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16. รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังแต่งตั้งบุคคลตามข้อใด เป็นพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
ก.ข้าราชการพลเรือนสามัญ สังกัดกรมศุลกากร 
ข.เจ้าหน้าท่ีของธนาคารพาณิชย์ท่ีกรมสรรพสามิตประกาศกำหนดให้เป็นสถานท่ียื่นแบบรายการภาษี

และชำระภาษีสรรพสามิต 
ค.พนักงานของผู้ให้บริการรับชำระเงินท่ีได้ทำความตกลงกับกรมสรรพสามิต 
ง.ถูกทุกข้อ 
ตอบ ง.ถูกทุกข้อ (มาตรา 5 และประกาศกระทรวงการคลังเร่ือง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ีตาม

พระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2560)   

17. บุคคลใดมีอำนาจออกกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมและพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต 
ก.นายกรัฐมนตรี ข.รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
ค.ปลัดกระทรวงการคลัง ง.อธิบดีกรมสรรพสามิต 
✯✯ตอบ ข.รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง  (มาตรา 5)   

18. รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังออกกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเคร่ืองหมาย
แสดงการเสียภาษีลักษณะจำเพาะละเท่าไร 
ก.1,๐๐๐ บาท ข.๓,๐๐๐ บาท 
ค.5,๐๐๐ บาท ง. ๗,๕๐๐ บาท 
ตอบ ข.๓,๐๐๐ บาท (มาตรา 5 และกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียมการ

อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยภาษีสรรพสามิต พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 2(3))  
หมายเหตุ  ต้องดูคำถามว่าถามตามกฎกระทรวง หรือถามตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมแนบท้าย 

ถ้าเป็นบัญชีอัตราค่าธรรมเนียมแนบท้าย พ.ร.บ. ลักษณะจำเพาะละ ๗,๕๐๐ บาท 

19. บุคคลใดมีอำนาจออกระเบียบวิธีการคำนวณปริมาณหรือมูลค่าของสินค้าเพื่อเสียภาษีสรรพสามิต 
ก.นายกรัฐมนตรี ข.รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
ค.ปลัดกระทรวงการคลัง ง.อธิบดีกรมสรรพสามิต 
ตอบ ง.อธิบดีกรมสรรพสามิต (มาตรา 6)   

20. บุคคลใดมีอำนาจตีความประเภทสินค้าและบริการตามบัญชีพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิตท้าย
พระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ก.นายกรัฐมนตรี ข.รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
ค.ปลัดกระทรวงการคลัง ง.อธิบดีกรมสรรพสามิต 
✯✯ตอบ  ง.อธิบดีกรมสรรพสามิต (มาตรา 7)   

21. ตีความประเภทสินค้าและบริการตามบัญชีพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีบุคคล
ใดประกาศกำหนด 
ก.คณะรัฐมนตรี ข.รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 
ค.ปลัดกระทรวงการคลัง ง.อธิบดีกรมสรรพสามิต 
ตอบ ข.รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง  (มาตรา 7 วรรคสอง)  
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290. การขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ี
กำหนดในกฎหมายใด 
ก.พระราชกำหนด ข.พระราชกฤษฎีกา 
ค.กฎกระทรวง ง.ระเบียบ 
ตอบ  ค.กฎกระทรวง (มาตรา 155 วรรคสอง)   

291. ใบอนุญาตขายสุรา ให้มีอายุก่ีปีนับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต 
ก.มีอายุ 1 ปี ข.มีอายุ 2 ปี 
ค.มีอายุ 3 ปี ง.มีอายุ 4 ปี 
✯✯ตอบ   ก.มีอายุ 1 ปี (มาตรา 155 วรรคสอง)   

292. กรณีใดท่ีผู้ขายสุรา ไม่ต้องยื่นคำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานสรรพสามิต 
ก.การขายในการบังคับคดี 
ข.การขายโดยคำส่ังของอธิบดีกรมศุลกากรตามกฎหมายว่าด้วยศุลกากร 
ค.การขายท้ังหมดในคราวเดียวภายใต้ความควบคุมของเจ้าพนักงานสรรพสามิต ในกรณีท่ีผู้ได้รับ

ใบอนุญาตตายหรือถูกเพิกถอนใบอนุญาต 
ง.ถูกทุกข้อ 
ตอบ ง.ถูกทุกข้อ  (มาตรา 155 วรรคส่ี)   

293. บุคคลธรรมดาประสงค์จะขอใบอนุญาตขายสุรา ต้องมีอายุไม่ต่ำกว่าเท่าไร 
ก.อายุไม่ต่ำกว่า 18 ปี ข.อายุไม่ต่ำกว่า 20 ปี 
ค.อายุไม่ต่ำกว่า 25 ปี ง.อายุไม่ต่ำกว่า 30 ปี 
ตอบ ข.อายุไม่ต่ำกว่า 20 ปี (มาตรา 155 วรรคสอง และกฎกระทรวงการอนุญาตขายสุรา พ.ศ. 

2560 ข้อ 3) 
 (1) เป็นนิติบุคคลท่ีจัดต้ังขึ้นตามกฎหมายไทย 
 (2) เป็นบุคคลธรรมดาท่ีมีอายุไม่ต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์ 

294. ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานสรรพสามิตมีคำส่ังอนุญาตสำหรับใบอนุญาตขายสุรา ให้แจ้งคำส่ังดังกล่าวให้ 
ผู้ขออนุญาตทราบ และเมื่อผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียมแล้ว ให้เจ้าพนักงานสรรพสามิตมีหน้าท่ีส่ง
ใบอนุญาตให้ผู้ขออนุญาตภายในเวลาเท่าไรนับแต่วันท่ีมีคำส่ังอนุญาต 
ก.ภายใน 3 วัน ข.ภายใน 7 วัน 
ค.ภายใน 15 วัน ง.ภายใน 30 วัน 
ตอบ  ง.ภายใน 30 วัน มาตรา 155 วรรคสอง และกฎกระทรวงการอนุญาตขายสุรา พ.ศ. 2560 

ข้อ 7) 

295. รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังออกกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขายสุรา ประเภทท่ี 2 
สำหรับสถานท่ีขายท่ีผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม เป็นเงินจำนวนเท่าไร 
ก.ปีละ 3๐๐ บาท ข.ปีละ 2,0๐๐ บาท 
ค.ปีละ 5,0๐๐ บาท ง. ปีละ 50,0๐๐ บาท  



-252- 

อินทร์ทองช่วยTutor  สงวนลิขสิทธิ์ตามกฎหมาย 

คู่มือเตรียมสอบเจ้าพนักงานสรรพสามิตปฏิบัติงาน กรมสรรพสามิต ณัฐศิษฏ์ ศุกลสิริสิทธิ์ 

ข้อ ๑๐  หนังสือ มี ๖ ชนิด คือ 
๑๐.๑ หนังสือภายนอก 
๑๐.๒ หนังสือภายใน 
๑๐.๓ หนังสือประทับตรา 
๑๐.๔ หนังสือสั่งการ 
๑๐.๕ หนังสือประชาสัมพันธ์ 
๑๐.๖ หนังสือที่เจ้าหน้าที่ทำขึ้น หรือรับไว้เป็นหลักฐานในราชการ 

ส่วนที่ ๑ 
หนังสือภายนอก 

ข้อ ๑๑  หนังสือภายนอก คือ หนังสือติดต่อราชการท่ีเป็นแบบพิธีโดยใช้กระดาษตราครุฑ
เป็นหนังสือติดต่อระหว่างส่วนราชการ หรือส่วนราชการมีถึงหน่วยงานอื่นใดซึ่งมิใช่ส่วนราชการ หรือที่มีถึง
บุคคลภายนอก ให้จัดทำตามแบบท่ี ๑ ท้ายระเบียบ โดยกรอกรายละเอียดดังนี้ 

๑๑.๑ ที่ ให้ลงรหัสตัวพยัญชนะและเลขประจำของเจ้าของเร่ือง ตามท่ีกำหนดไว้ใน
ภาคผนวก ๑ ทับเลขทะเบียนหนังสือส่ง สำหรับหนังสือของคณะกรรมการให้กำหนดรหัสตัวพยัญชนะเพิ่มขึ้น
ได้ตามความจำเป็น 

๑๑.๒  ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ ให้ลงชื่อส่วนราชการ สถานที่ราชการ หรือ
คณะกรรมการซ่ึงเป็นเจ้าของหนังสือนั้น และโดยปกติให้ลงท่ีตั้งไว้ด้วย 

๑๑.๓ วัน เดือน ปี ให้ลงตัวเลขของวันที่ ชื ่อเต็มของเดือน และตัวเลขของปี
พุทธศักราชท่ีออกหนังสือ 

๑๑.๔ เรื ่อง ให้ลงเร่ืองย่อท่ีเป็นใจความส้ันท่ีสุดของหนังสือฉบับนั้น ในกรณีท่ีเป็น
หนังสือต่อเนื่อง โดยปกติให้ลงเร่ืองของหนังสือฉบับเดิม 

๑๑.๕ คำขึ้นต้น ให้ใช้คำขึ้นต้นตามฐานะของผู้รับหนังสือตามตารางการใช้คำขึ้นต้น
สรรพนาม และคำลงท้าย ท่ีกำหนดไว้ในภาคผนวก ๒ แล้วลงตำแหน่งของผู้ท่ีหนังสือนั้นมีถึง หรือ ชื่อบุคคล
ในกรณีท่ีมีถึงตัวบุคคลไม่เก่ียวกับตำแหน่งหน้าท่ี 

๑๑.๖ อ้างถึง (ถ้ามี) ให้อ้างถึงหนังสือท่ีเคยมีติดต่อกันเฉพาะหนังสือท่ีส่วนราชการ
ผู้รับหนังสือได้รับมาก่อนแล้ว จะจากส่วนราชการใดก็ตาม โดยให้ลงชื่อส่วนราชการเจ้าของหนังสือและเลขท่ี
หนังสือ วันท่ี เดือน ปีพุทธศักราช ของหนังสือนั้น 

การอ้างถึง ให้อ้างถึงหนังสือฉบับสุดท้ายท่ีติดต่อกันเพียงฉบับเดียว เว้นแต่มีเร่ืองอ่ืน
ท่ีเป็นสาระสำคัญต้องนำมาพิจารณา จึงอ้างถึงหนังสือฉบับอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวกับเร่ืองนั้นโดยเฉพาะให้ทราบด้วย 

๑๑.๗ สิ่งที่ส่งมาด้วย (ถ้ามี) ให้ลงชื่อส่ิงของ เอกสาร หรือบรรณสารท่ีส่งไปพร้อม
กับหนังสือนั้น ในกรณีท่ีไม่สามารถส่งไปในซองเดียวกันได้ ให้แจ้งด้วยว่าส่งไปโดยทางใด 

๑๑.๘ ข้อความ ให้ลงสาระสำคัญของเรื่องให้ชัดเจนและเข้าใจง่าย หากมีความ
ประสงค์หลายประการให้แยกเป็นข้อๆ 

๑๑.๙ คำลงท้าย ให้ใช้คำลงท้ายตามฐานะของผู้ร ับหนังสือตามตารางการใช้  
คำขึ้นต้นสรรพนาม และคำลงท้าย ท่ีกำหนดไว้ในภาคผนวก ๒   
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35. หนังสือประชาสัมพันธ์มีก่ีชนิด 
ก. 2 ชนิด ข. 3 ชนิด 
ค. 4 ชนิด ง. 6 ชนิด 
ตอบ ข. 3 ชนิด (ระเบียบข้อท่ี 19) 

36. ข้อใดไม่ใช่หนังสือประชาสัมพันธ์ 
ก. ประกาศ  ข. แถลงการณ์  
ค. ข่าว ง. คำส่ัง 
✯✯ตอบ ง. คำส่ัง (ระเบียบข้อท่ี 19) 

37. หนังสือประชาสัมพันธ์มีก่ีชนิด อะไรบ้าง 
ก. 3 ชนิด ได้แก่ ประกาศ ระเบียบ และข่าว ข. ๓ ชนิด ได้แก่ ประกาศ ข้อบังคับ และข่าว 
ค. ๓ ชนิด ได้แก่ ประกาศ แถลงการณ์ และข่าว ง. ๓ ชนิด ได้แก่ ประกาศ คำส่ัง และข่าว 
✯✯ตอบ ค. ๓ ชนิด ได้แก่ ประกาศ แถลงการณ์ และข่าว (ระเบียบข้อท่ี 19) 

38. บรรดาข้อความท่ีทางราชการเห็นสมควรเผยแพร่ให้ทราบ คือหนังสือประชาสัมพันธ์ชนิดใด 
ก. ประกาศ  ข. แถลงการณ์  
ค. ข่าว ง. คำส่ัง 
ตอบ ค. ข่าว (ระเบียบข้อท่ี 22) 

39. บรรดาข้อความท่ีทางราชการชี้แจงให้ทราบ หรือแนะแนวทางปฏิบัติ คือหนังสือประชาสัมพันธ์ชนิดใด 
ก. ประกาศ  ข. แถลงการณ์  
ค. ข่าว ง. คำส่ัง 
ตอบ ก. ประกาศ (ระเบียบข้อท่ี 20) 

40. บรรดาข้อความท่ีทางราชการแถลงเพื่อทำความเข้าใจในกิจการของทางราชการ หรือเหตุการณ์หรือ
กรณีใดๆ ให้ทราบชัดเจนโดยท่ัวกัน คือหนังสือประชาสัมพันธ์ชนิดใด 
ก. ประกาศ  ข. แถลงการณ์  
ค. ข่าว ง. คำส่ัง 
ตอบ ข. แถลงการณ์ (ระเบียบข้อท่ี 21) 

41. หนังสือท่ีหน่วยงานอ่ืนใดซ่ึงมิใช่ส่วนราชการ หรือบุคคลภายนอกมีมาถึงส่วนราชการ และส่วนราชการ
รับไว้เป็นหลักฐานของทางราชการ คือหนังสือใด 
ก. หนังสือภายนอก 
ข. หนังสือประชาสัมพันธ์ 
ค. หนังสือท่ีเจ้าหน้าท่ีทำขึ้นหรือรับไว้ในทางราชการ 
ง. หนังสือภายใน 
ตอบ ค. หนังสือท่ีเจ้าหน้าท่ีทำขึ้นหรือรับไว้ในทางราชการ (ระเบียบข้อท่ี 23) 
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การบันทึกเอกสารที่สร้าง 
หลังจากท่ีพิมพ์ข้อมูลต่าง ๆ ลงบนเอกสารท่ีสร้างขึ้นเรียบร้อยแล้ว ก่อนออกจากโปรแกรม Word 

จะต้องบันทึกเอกสารท่ีพิมพ์ไว้ก่อน ซ่ึงจะนำเอกสารนี้มาใช้ในคร้ังต่อไปได้อีก และนามสกุลไฟล์ท่ีได้จะเป็น 
.docx 

สามารถเลือกบันทึกไฟล์โดยคลิกท่ีแท็บ ไฟล์ > บันทึก หรือ บันทึกเป็น หรือคลิกเมาส์ที่ปุ่ม ท่ีแถบ 
Quick Access (เครื่องมือด่วน) ในภาพ หรือกดคีย์ <Ctrl>+S 

 

ตั้งชื่อไฟล์งานเอกสารในช่อง ชื่อไฟล์ และเลือกประเภทของไฟล์ที่จะบันทึกในช่อง บันทึกเป็นชนิด 
ได้แก่ 

- Word Document คือบันทึกงานท่ีใช้เฉพาะเวอร์ชั่น 2007 – 2019 โดยมีนามสกุลเป็น .docx 
- Word 97 – 2003 Document คือบันทึกเป็นไฟล์ที่นำไปใช้กับ Word เวอร์ชั ่นเก่ากว่า โดยมี

นามสกุล .doc แต่มีข้อจำกัดคือ ไม่สามารถนำคำส่ังท่ีเป็นคุณสมบัติใหม่ท่ีมีใน Word 2019 ไปใช้ร่วมกันได้ 
- Find add-ins for other file formats (ค้นหา Add-in สาหรับรูปแบบแฟ้มอ่ืน) เป็นการบันทึกไฟล์

เอกสารให้อยู่ในรูปแบบอ่ืน เช่น PDF หรือ XPS 
- Word Template (แม่แบบ Word) บันทึกเป็นไฟล์แม่แบบ 
- Other Formats (รูปแบบอ่ืน ๆ) บันทึกเป็นไฟล์รูปแบบอ่ืน ๆ นอกเหนือจากท่ีกล่าวมาข้างต้น 
 

นามสกุลของชื่อไฟล์เริ่มต้นทั้งหมดใน Microsoft Word 
ชนิดไฟล์ XML นามสกุล 

เอกสาร .docx 

เอกสารท่ีเปิดใช้งานแมโครได้ .docm 

เทมเพลต .dotx 

เทมเพลตท่ีเปิดใช้งานแมโครได้ .dotm 
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22. ในโปรแกรม Microsoft Excel  สูตร = 3+2*5  สูตรนี้ผลลัพธ์ได้เท่ากับเท่าไร 
ก. 11 ข. 13 
ค. 21 ง. 25 
ตอบ  ข. 13 
ใช้ * ก่อน จึง + ตามตารางลำดับในการคำนวณ 
2 คูณ 5 เท่ากับ 10 และไป + 3  จึงได้ 13 

23. ในโปรแกรม Microsoft Excel ใช้ฟังก์ชันใดสำหรับหาค่าเฉลี่ยของข้อมูลในเขตข้อความท่ีกำหนด 
ก. AutoSum ข. Average 
ค. MAX ง. MIN 
ตอบ  ข. Average 

24. ฟังก์ชัน MAX ในโปรแกรม Microsoft Excel ใช้สำหรับทำอะไร 
ก. หาผลรวมของข้อมูลในเซลล์หรือเขตข้อมูล 
ข. ใช้แสดงค่าน้อยท่ีสุดในช่วงข้อมูลท่ีระบุ 
ค. ใช้แสดงค่ามากท่ีสุดในช่วงข้อมูลท่ีเลือก 
ง. ใช้แสดงค่าน้อยท่ีสุดในช่วงข้อมูลท่ีระบุ 
ตอบ  ค. ใช้แสดงค่ามากท่ีสุดในช่วงข้อมูลท่ีเลือก 

25. นามสกุลไฟล์เวิร์กบุ๊ก ของโปรแกรม Microsoft Excel ในเวอร์ชั่นปัจจุบันนี้ จะเป็นนามสกุลใด 
ก. .xlx ข. .xlsx 
ค. .xls ง. .exe 
ตอบ  ข. .xlsx 
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แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
ฉบับที่ 13 

พ.ศ. ๒๕๖๖ – ๒๕๗0 

แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ ๑๓ (พ.ศ. ๒๕๖๖ - ๒๕๗๐) มีสถานะเป็น
แผนระดับที่ ๒ ซ่ึงเป็นกลไกท่ีสำคัญในการแปลงยุทธศาสตร์ชาติไปสู่การปฏิบัติ และใช้เป็นกรอบสำหรับการ
จัดทำแผนระดับท่ี ๓ เพื่อให้การดำเนินงานของภาคีการพัฒนาท่ีเก่ียวข้องสามารถสนับสนุนการบรรลุเป้าหมายตาม
ยุทธศาสตร์ชาติ ตามกรอบระยะเวลาท่ีคาดหวังไว้ได้ โดยพระราชบัญญัติสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคม
แห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๖๑ บัญญัติให้แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ ๑๒ มีผลบังคับใช้ถงึวันท่ี  
๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ ส่งผลให้กรอบระยะเวลา ๕ ปีของแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ ๑๓ 
เริ่มต้น ณ วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๕ ครอบคลุมปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ - ๒๕๗๐ ซ่ึงเป็นระยะ ๕ ปีที่สอง 
ของยุทธศาสตร์ชาติ 

ในการกำหนดทิศทางของแผนพัฒนาฯ ฉบับที่ ๑๓ ให้ประเทศสามารถก้าวข้ามความท้าทาย
ต่าง ๆ เพื่อให้ “ประเทศไทยมีความมั่นคง มั่งค่ัง ย่ังยืน เป็นประเทศพัฒนาแล้ว ด้วยการพัฒนาตามหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง” ตามเจตนารมณ์ของยุทธศาสตร์ชาติ ได้อาศัยหลักการและแนวคิด ๔ ประการ 
ดังนี้ 

๑. หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง โดยสืบสาน รักษา ต่อยอดการพัฒนาตามหลักปรัชญา
ของเศรษฐกิจพอเพียง ผ่านการกำหนดทิศทางการพัฒนาประเทศอย่างมีเหตุผล ความพอประมาณ ภูมิคุ้มกัน 
บนฐานของความรู้ คุณธรรม และความเพียร โดยคำนึงถึงความสอดคล้องกับสถานการณ์และเง่ือนไขระดับประเทศ
และระดับโลกท้ังในปัจจุบันและอนาคตอันใกล้ และศักยภาพของทุนทางเศรษฐกิจ ทุนทางสังคม และทุนทาง
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมของประเทศ ให้ความสำคัญกับการเสริมสร้างความสมดุลในมิติต่าง ๆ ท้ัง
ความสมดุลระหว่างการพัฒนาความสามารถในการแข่งขันกับต่างประเทศกับความสามารถในการพึ่งตนเองได้
อย่างมั่นคง ความสมดุลของการกระจายโอกาสเพื่อลดความเหลื่อมล้ำระหว่างกลุ่มคนและพื้นที่ และความ
สมดุลทางธรรมชาติเพื่อให้คนอยู่ร่วมกับทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมได้อย่างยั่งยืน รวมถึงการบริหาร
จัดการองคาพยพต่าง ๆ  ของประเทศให้พร้อมรับกับความเสี่ยงที่เกิดจากการเปลี่ยนแปลงทั้งภายนอกและ
ภายในประเทศ นอกจากนี้ในการวางแผนและการขับเคลื่อนแผนไปสู่การปฏิบัติต้องอาศัยองค์ความรู้ทาง
วิชาการท่ีรอบด้านและพิจารณาด้วยความรอบคอบ ควบคู่กับการยึดถือผลประโยชน์ของประชาชนส่วนรวม
เป็นท่ีตั้ง และมุ่งมั่นผลักดันให้การพัฒนาบรรลุเป้าหมายท่ีตั้งไว้ 

๒. การสร้างความสามารถในการ “ล้มแล้ว ลุกไว” โดยมุ่งเน้นการพัฒนาใน ๓ ระดับ ประกอบด้วย 
๑) การพร้อมรับ หรือ ระดับ “อยู่รอด” ในการแกไขข้อจำกัดหรือจุดอ่อนท่ีมีอยู่ ซ่ึงเป็นผลให้ประชาชนประสบ
ความยากลำบากในการดำรงชีวิต หรือทำให้ประเทศมีความเปราะบางต่อการเปลี่ยนแปลงจากภายนอกและ
ภายใน รวมถึงการสร้างความพร้อมในทุกระดับในการรับมือกับสภาวะวิกฤติท่ีอาจเกิดขึ้นให้สามารถฟื้นคืนสู่
ภาวะปกติได้อย่างรวดเร็ว ๒) การปรับตัว หรือ ระดับ “พอเพียง” ในการปรับเปล่ียนปัจจัยท่ีจำเป็นเพื่อเสริมสร้าง
ความมั่นคงทางเศรษฐกิจ สังคม และส่ิงแวดล้อม ตั้งแต่ในระดับครอบครัว ชุมชน พื้นท่ี และประเทศ รวมถึง
ปรับทิศทาง รูปแบบ และแนวทางการพัฒนาให้สอดรับกับกระแสการเปลี่ยนแปลงของโลกยุคใหม่ และ  
๓) การเปลี่ยนแปลงเพื่อพร้อมเติบโตอย่างยั่งยืน หรือ ระดับ “ยั่งยืน” ในการผลักดันให้เกิดการเปล่ียนแปลง 
เชิงโครงสร้างในมิติต่าง ๆ เพื่อเสริมสร้างความสามารถของบุคคลและสังคม ในการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง รวมท้ัง
เพื่อสนับสนุนให้ประเทศสามารถเติบโตได้อย่างมีคุณภาพและยั่งยืน 


