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อินทร์ทองช่วยTutor  สงวนลิขสิทธิ์ตามกฎหมาย 

คู่มือเตรียมสอบเจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน กรมการปกครอง  ณัฐศิษฏ์ ศุกลสิริสิทธิ์ 

สารบัญ 

เรื่อง    หน้า 

เล่ม 1 

ความรู้พื้นฐานในการปฏิบัติราชการ 

1. ความรู้เกี่ยวกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ โครงสร้าง อำนาจหน้าที่และบทบาท 
 ภารกิจของกรมการปกครองและกระทรวงมหาดไทย 1 
   แนวข้อสอบ 9 

2. ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับ สถานการณ์ปัจจุบันทางด้านการเมือง เศรษฐกิจ สังคม 
 และเทคโนโลยขีองประเทศไทยและต่างประเทศ 12 
   แนวข้อสอบ 13 

3. ความรู้เกี่ยวกับ 
❖ แนวนโยบายแห่งรัฐและนโยบายรัฐบาล 14 

   แนวข้อสอบ 24 
❖ ยุทธศาสตร์ชาต ิ 27 

   แนวข้อสอบ 38 
❖ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 13 41 

   แนวข้อสอบ 47 

4. ความรู้เกี่ยวกับกฎหมายและระเบียบที่ใช้ในการปฏิบัติราชการ 
❖ รัฐธรรมนญูแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. ๒๕๖๐ 52 

   แนวข้อสอบ 133 
❖ พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 164 

   แนวข้อสอบ 195 
❖ พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 227 

   แนวข้อสอบ 270 
❖ พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์ 

และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 292 
   แนวข้อสอบ 308 

❖ พระราชบัญญัตมิาตรฐานทางจริยธรรม พ.ศ. ๒๕๖๒  323 
   แนวข้อสอบ 330 

❖ พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 343 
   แนวข้อสอบ 369 

❖ พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. ๒๕๓๙ 391 
   แนวข้อสอบ 399 
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อินทร์ทองช่วยTutor  สงวนลิขสิทธิ์ตามกฎหมาย 

คู่มือเตรียมสอบเจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน กรมการปกครอง  ณัฐศิษฏ์ ศุกลสิริสิทธิ์ 

สารบัญ(ต่อ) 

เรื่อง    หน้า 
 

❖ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 406 
   แนวข้อสอบ 418 

❖ พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก 
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 429 

   แนวข้อสอบ 435 
❖ พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 442 

   แนวข้อสอบ 448 

เล่ม 2 

❖ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 451 
   แนวข้อสอบ 489 

❖ พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 514 
   แนวข้อสอบ 528 

❖ พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ 542 
   แนวข้อสอบ 559 

❖ ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรวี่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 572 
   แนวข้อสอบ 627 

❖ ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 651 
   แนวข้อสอบ 664 

ความรู้ที่ใช้สำหรับการปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่งเจ้าหน้าที่ปกครอง 

5. การรักษาความสงบเรียบร้อยและความมั่นคงภายใน ในอำนาจหน้าที่ของกรมการปกครอง 671 
   แนวข้อสอบ 689 

6. ความรู้เกี่ยวกับการอำนวยความเป็นธรรมของฝ่ายปกครอง 692 
   แนวข้อสอบ 696 

7. ความรู้เกี่ยวกับการปกครองท้องที ่
❖ พระราชบัญญัติลักษณะปกครองท้องที่ พระพุทธศักราช ๒๔๕๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 697 

   แนวข้อสอบ 727 
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อินทร์ทองช่วยTutor  สงวนลิขสิทธิ์ตามกฎหมาย 

คู่มือเตรียมสอบเจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน กรมการปกครอง  ณัฐศิษฏ์ ศุกลสิริสิทธิ์ 

สารบัญ(ต่อ) 

เรื่อง    หน้า 

8. ความรู้เกี่ยวกับการอาสารักษาดินแดน 
❖ พระราชบัญญัติกองอาสารักษาดินแดน พ.ศ. ๒๔๙๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 738 

   แนวข้อสอบ 743 
❖ พระราชบัญญัติยศ และเครื่องแบบผู้บังคับบัญชา  

และเจ้าหน้าทีก่องอาสารักษาดินแดน พ.ศ. ๒๔๙๗ 748 
   แนวข้อสอบ 750 

❖ พระราชบัญญัติวินัยกองอาสารักษาดินแดน พ.ศ. ๒๕๐๙ 752 
   แนวข้อสอบ 758 

9. ความรู้เกี่ยวกับการทะเบียนทั่วไป การทะเบียนราษฎร และบัตรประจำตัวประชาชน  
❖ พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 760 

   แนวข้อสอบ 780 
❖ พระราชบัญญัติสัญชาติ พ.ศ. ๒๕๐๘ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 788 

   แนวข้อสอบ 798 
❖ พระราชบัญญัติบัตรประจำตัวประชาชน พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 803 

   แนวข้อสอบ 815 
❖ พระราชบัญญัติชื่อบุคคล พ.ศ. ๒๕๐๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 821 

   แนวข้อสอบ 827 
❖ พระราชบัญญัติคำนำหน้านามหญิง พ.ศ. ๒๕๕๑ 832 

   แนวข้อสอบ 833 
❖ พระราชบัญญัตจิดทะเบียนครอบครัว พ.ศ.2478 834 

   แนวข้อสอบ 839 
❖ กฎกระทรวงมหาดไทย ออกตามความในมาตรา ๑๖๗๒  

แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ (งานทะเบียนพินัยกรรม) 847 
   แนวข้อสอบ 851 

ความสำเร็จของคู่มือเตรียมสอบ  อินทรท์องช่วยTutor  

ผู้อ่านสามารถสอบได้ 
อันดับ 1  ตำแหน่งนิติกรปฏิบัติการ 
อันดับ 1  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
อันดับ 1  ตำแหน่งพนักงานปกครองปฏิบัติงาน 
อันดับ 1  เจ้าพนักงานตำรวจศาลปฏิบัติการ 
อันดับ 1  เจ้าพนักงานตำรวจศาลปฏิบัติงาน 
อันดับ 1 เจ้าพนักงานศาลยุติธรรมปฏิบัติการ 

อันดับ 1 ตำแหน่งเจ้าพนักงานคดปีฏิบัติการ 
อันดับ 1  ตำแหน่งนักวิชาการพัสดปุฏิบัติการ 
อันดับ 1  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน 
อันดับ 1  ตำแหน่งเจ้าหน้าที่ศาลยุติธรรมปฏิบัติงาน 
อันดับ 1  ตำแหน่งนักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
อันดับ 1  ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

 



-171- 

อินทร์ทองช่วยTutor  สงวนลิขสิทธิ์ตามกฎหมาย 

คู่มือเตรียมสอบเจ้าหน้าที่ปกครองปฏิบัติงาน กรมการปกครอง  ณัฐศิษฏ์ ศุกลสิริสิทธิ์ 

หมวด ๒ 

การจัดระเบียบราชการในกระทรวงหรือทบวง 

มาตรา ๑๘  ให้จัดระเบียบราชการของกระทรวงดังนี ้
(๑) สำนักงานรัฐมนตรี 
(๒) สำนักงานปลัดกระทรวง 

(๓) กรม หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่น เว้นแต่บางกระทรวงเห็นว่าไม่มีความจำเป็น 
จะไม่แยกส่วนราชการต้ังขึ้นเป็นกรมก็ได ้

ให้ส่วนราชการตาม (๒) และส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นตาม (๓) มีฐานะเป็นกรม 

กระทรวงใดมีความจำเป็นจะต้องมีส่วนราชการเพื่อทำหน้าที่จัดทำนโยบายและแผน กำกับ 
เร่งรัด และติดตามนโยบายและแผนการปฏิบัติราชการของกระทรวง จะจัดระเบียบบริหารราชการโดยอนุมัติ
คณะรัฐมนตรีเพื่อให้มีสำนักนโยบายและแผนเป็นส่วนราชการภายใน ขึ้นตรงต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงก็ได ้

ในกระทรวงจะตราพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งส่วนราชการเพื่อรับผิดชอบภาระหน้าที่ใดโดยเฉพาะ
ซึ่งไม่มีฐานะเป็นกรมแต่มีผู้บังคับบัญชาของส่วนราชการดังกล่าวเป็นอธิบดีหรือตำแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มี
ฐานะเป็นอธิบดีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้อธิบดีหรือผู้ดำรงตำแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอื่นดังกล่าวมีอำนาจหน้าที่
สำหรับส่วนราชการนั้นเช่นเดียวกับอธิบดี ตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกา  และให้คณะอนุกรรมการสามัญ
ประจำกระทรวงทำหน้าที่คณะอนุกรรมการสามัญประจำกรม สำหรับส่วนราชการนั้น1 

การตราพระราชกฤษฎีกาตามวรรคสี่ให้กระทำได้ในกรณีเป็นการยุบ รวม หรือโอนกรมใน
กระทรวงใดมาจัดต้ังเป็นส่วนราชการตามวรรคสี่ในกระทรวงนั้นหรือกระทรวงอื่น โดยไม่มีการกำหนดตำแหน่ง
หรืออัตราของข้าราชการหรือลูกจ้างเพิ่มขึ้น และให้นำความในมาตรา ๘ ทวิ และมาตรา ๘ เบญจ มาใช้บังคับ
โดยอนุโลม2 

การแต่งตั ้งอธิบดีหรือผู ้ดำรงตำแหน่งที ่เรียกชื ่ออย่างอื ่นของส่วนราชการตามวรรคสี่  
ให้รัฐมนตรีเจ้าสังกัดเป็นผู้นำเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาอนุมัติ  และให้ผู้ดำรงตำแหน่งดังกล่าวเป็น 
ผู้ดำรงตำแหน่งระดับสูงตามกฎหมายประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต3 

ก่อนที่คณะรัฐมนตรีจะให้ความเห็นชอบในร่างพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งส่วนราชการตามวรรคสี่
ของกระทรวงใด ให้นายกรัฐมนตรีส่งร่างพระราชกฤษฎีกาดังกล่าวต่อสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาเพื่อทราบ4 

ให้นำความในวรรคสี่ วรรคห้า วรรคหก และวรรคเจ็ด มาใช้บังคับกับสำนักนายกรัฐมนตรี
และทบวงตามหมวด ๓ โดยอนุโลม5 

[คำว่า “สำนักงานรัฐมนตรี” แก้ไขเพิ่มเติมโดยมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ ๕) 
พ.ศ. ๒๕๔๕] 

 
 

 
1 มาตรา ๑๘ วรรคสี่ เพิ่มโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ 
2 มาตรา ๑๘ วรรคห้า เพิ่มโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ 
3 มาตรา ๑๘ วรรคหก เพิ่มโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ 
4 มาตรา ๑๘ วรรคเจ็ด เพิ่มโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ 
5 มาตรา ๑๘ วรรคแปด เพิ่มโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๔๕ 
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12. การรวมหรือการโอนส่วนราชการที่เป็นสำนักนายกรัฐมนตรี กระทรวง ทบวง กรม ไม่ว่าจะมีผลเป็น
การจัดต้ังส่วนราชการขึ้นใหม่หรือไม่ ถ้าไม่มีการกำหนดตำแหน่งหรืออัตราของข้าราชการหรือลูกจ้าง
เพิ่มขึ้นให้ตราเป็นกฎหมายใด 

ก.กฎกระทรวง ข.พระราชกำหนด 
ค.พระราชกฤษฎีกา ง.พระราชบัญญัติ 
ตอบ ค.พระราชกฤษฎีกา (มาตรา 8 ทว)ิ 

13. หน่วยงานใดมีหน้าที่ในการตรวจสอบดูแล ส่วนราชการที่จัดตั้งขึ้นใหม่ มิให้มีการกำหนดตำแหน่งหรือ
อัตรากำลังของข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ เพิ่มขึ้นจนกว่าจะครบกำหนด 3 ปี 

ก.สำนักงานคณะกรรมการขา้ราชการพลเรือนและสำนักงานพัฒนาระบบราชการ 
ข.สำนักงานคณะกรรมการขา้ราชการพลเรือนและสำนักงบประมาณ 

ค.สำนักงานพัฒนาระบบราชการและสำนักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน 
ง.สำนักงบประมาณและกรมบัญชีกลาง 
✯✯ตอบ  ข.สำนักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือนและสำนักงบประมาณ.(มาตรา 8 ทว ิวรรคสาม) 

14. การเปลี่ยนชื่อส่วนราชการที่เป็นสำนักนายกรัฐมนตรี กระทรวง ทบวง กรม ให้ตราเป็นกฎหมายใด 

ก.กฎกระทรวง ข.พระราชกำหนด 
ค.พระราชกฤษฎีกา ง.พระราชบัญญัติ 
✯✯ตอบ  ค.พระราชกฤษฎีกา (มาตรา ๘ ตร)ี 

15. การยุบส่วนราชการที่เป็นสำนักนายกรัฐมนตรี กระทรวง ทบวง กรม ให้ตราเป็นกฎหมายใด  
ก.กฎกระทรวง ข.พระราชกำหนด 
ค.พระราชกฤษฎีกา ง.พระราชบัญญัติ 
✯✯ตอบ  ค.พระราชกฤษฎีกา (มาตรา ๘ จัตวา) 

16. การยุบส่วนราชการที่เป็นสำนักนายกรัฐมนตรี กระทรวง ทบวง กรม ข้อใดถูกต้อง 

ก.วิธีการจัดการกิจการ สิทธแิละหนี้สินของส่วนราชการนั้นให้เป็นไปตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกา 

ข.ให้งบประมาณรายจ่ายที่เหลืออยู่ของส่วนราชการนั้นเป็นอันระงับไป 

ค.ทรัพย์สินอื่นของส่วนราชการนั้นให้โอนให้แก่ส่วนราชการอื่น ตามทีก่ำหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกา 

ง.ถูกทุกข้อ 
ตอบ ง.ถูกทุกข้อ (มาตรา ๘ จัตวา) 

17. ในกรณีพระราชกฤษฎีกาให้มกีารยุบส่วนราชการ ของราชการส่วนกลาง ถ้าข้าราชการหรือลูกจ้างของ
ส่วนราชการน้ันต้องการโอนไปยังส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐที่ประสงคร์ับโอน 
จะต้องดำเนินการโอนไปภายในก่ีวันนับแต่พระราชกฤษฎีกามีผลใช้บังคบั โดยไม่ให้ถือว่าข้าราชการ
หรือลูกจ้างผู้นั้นได้พ้นจากราชการ 

ก.ภายใน 30 วัน ข.ภายใน 60 วัน 

ค.ภายใน 90 วัน ง.ภายใน 120 วัน 

✯✯ตอบ ก.ภายใน 30 วัน (มาตรา 8 จัตวา วรรคสี)่    
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120. คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ “ก.พ.ร.” มีบุคคลใดเป็นเลขานุการ 

ก. เลขาธิการ ก.พ. ข. เลขาธิการ ก.พ.ร. 
ค. รัฐมนตรีกระทรวงมหาดไทย ง. รองเลขาธิการ ก.พ. 
✯✯ตอบ  ข. เลขาธิการ ก.พ.ร. (มาตรา ๗๑/๑) 

121. คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ “ก.พ.ร.” มีจำนวนทั้งหมดกี่คน 

ก. ไม่เกิน 12 คน ข. ไม่เกิน 13 คน 
ค. ไม่เกิน 14 คน ง. ไม่เกิน 15 คน 
✯✯ตอบ  ค. ไม่เกิน 14 คน (มาตรา ๗๑/๑) 

คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ “ก.พ.ร.” ประกอบด้วย 
1. นายกรัฐมนตรีหรือรองนายกรัฐมนตรีที่นายกรัฐมนตรีมอบหมาย เป็นประธาน  
2. รัฐมนตร ี1 คน ที่นายกรัฐมนตรีกำหนด เป็นรองประธาน  
3. ผู้ซึ่งคณะกรรมการการกระจายอำนาจ 

ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมอบหมาย 1 คน  เป็นกรรมการ 
4. กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ ไม่เกิน 10 คน ซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งต้ัง 

จากผู้มีความรู้ความเช่ียวชาญในทางด้านนิติศาสตร์ เศรษฐศาสตร์  
รัฐศาสตร์ การบริหารรัฐกิจ การบริหารธุรกิจ การเงินการคลัง  
จิตวิทยาองค์การ และสังคมวิทยา อย่างน้อย ด้านละ 1 คน เป็นกรรมการ 

*ในกรณีที่มีความจำเป็นเพื่อให้การปฏิบัติงานบรรลุผล  
คณะรัฐมนตรีจะกำหนดให้กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิไม่น้อยกว่า 3 คน 
แต่ไม่เกิน 5 คนต้องทำงานเต็มเวลาก็ได ้

5. เลขาธิการ ก.พ.ร.   เป็นกรรมการและเลขานุการโดยตำแหน่ง 
(รวมเป็น 14 คน) 

122. ข้อใดไม่เป็นลักษณะต้องห้ามในการเป็นกรรมการผู้ทรงคุณวุฒขิองคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ 

ก. เป็นบุคคลล้มละลาย 
ข. เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
ค. ถูกไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจเพราะทุจริตต่อหน้าที่ 
ง. ได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกในความผิดลหุโทษ 
✯✯ตอบ  ง. ได้รับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุกในความผิดลหุโทษ (ดูมาตรา ๗๑/2) 

123. กรรมการผู้ทรงคุณวุฒขิอง ก.พ.ร.มีวาระการดำรงตำแหน่งคราวละกี่ป ี 
ก. 2 ปี แต่ไม่เกิน 2 วาระติดต่อกัน  

ข. 2 ปี ไดว้าระเดียว 

ค. 4 ปี แต่ไม่เกิน 2 วาระติดต่อกัน  

ง. 4 ปี ได้วาระเดียว 

✯✯ตอบ  ค. 4 ปี แต่ไม่เกิน 2 วาระติดต่อกัน (มาตรา ๗๑/๓)   
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หมวด ๒ 

การกำหนดตำแหน่ง และการให้ได้รับเงินเดือนและเงินประจำตำแหน่ง 

มาตรา ๔๔  นอกจากตำแหน่งที่กำหนดในกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน
แล้ว อ.ก.พ. กระทรวงอาจกำหนดตำแหน่งที่มีชื่ออย่างอื่นเพื่อประโยชน์ในการบริหารงาน และแจ้งให้ ก.พ. 
ทราบด้วย 

มาตรา ๔๕  ตำแหน่งข้าราชการพลเรือนสามัญมี ๔ ประเภท ดังต่อไปนี ้
(๑) ตำแหน่งประเภทบริหาร ได้แก่ ตำแหน่งหัวหน้าส่วนราชการและรองหัวหน้าส่วน

ราชการระดับกระทรวง กรม และตำแหน่งอื่นที่ ก.พ. กำหนดเป็นตำแหน่งประเภทบริหาร 

(๒) ตำแหน่งประเภทอำนวยการ ได้แก่ ตำแหน่งหัวหน้าส่วนราชการที่ต่ำกว่าระดับกรม 
และตำแหน่งอ่ืนที่ ก.พ. กำหนดเป็นตำแหน่งประเภทอำนวยการ 

(๓) ตำแหน่งประเภทวิชาการ ได้แก่ ตำแหน่งที่จำเป็นต้องใช้ผู ้สำเร็จการศึกษาระดับ
ปริญญาตามที่ ก.พ. กำหนดเพ่ือปฏิบัติงานในหน้าที่ของตำแหน่งน้ัน 

(๔) ตำแหน่งประเภททั่วไป ได้แก่ ตำแหน่งที่ไม่ใช่ตำแหน่งประเภทบริหาร ตำแหน่งประเภท
อำนวยการ และตำแหน่งประเภทวิชาการ  ทั้งนี้ ตามที่ ก.พ. กำหนด 

มาตรา ๔๖  ระดับตำแหน่งข้าราชการพลเรือนสามัญ มีดังต่อไปน้ี 

(๑) ตำแหน่งประเภทบริหาร มีระดับดังต่อไปน้ี 

(ก) ระดับต้น 

(ข) ระดับสูง 

(๒) ตำแหน่งประเภทอำนวยการ มีระดับดังต่อไปน้ี 

(ก) ระดับต้น 

(ข) ระดับสูง 

(๓) ตำแหน่งประเภทวิชาการ มีระดับดังต่อไปน้ี 

(ก) ระดับปฏิบัติการ 

(ข) ระดับชำนาญการ 

(ค) ระดับชำนาญการพิเศษ 

(ง) ระดับเชี่ยวชาญ 

(จ) ระดับทรงคุณวุฒิ 
 (๔) ตำแหน่งประเภททั่วไป มีระดับดังต่อไปน้ี 

(ก) ระดับปฏิบัติงาน 

(ข) ระดับชำนาญงาน 

(ค) ระดับอาวุโส 

(ง) ระดับทักษะพิเศษ 

การจัดประเภทตำแหน่งและระดับตำแหน่ง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในกฎ ก.พ. 
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3. พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ ใช้บังคับแกข่้อใด 
ก.การยึด อายัดทรัพย์ลูกหนีต้ามคำพิพากษา 
ข.การดำเนินการทางวินัยข้าราชการพลเรือน 
ค.รับรองอนุสัญญาระหว่างประเทศ 
ง.การพิจารณาแต่งตั้งและเลื่อนสมณศักดิ์แกพ่ระสงฆ์ 
✯✯ตอบ ข.การดำเนินการทางวินัยข้าราชการพลเรือน (มาตรา 4)  

กรณีที่ไม่ใช้บงัคับ คือ 
(๔) การพิจารณาพิพากษาคดีของศาลและการดำเนินงานของเจ้าหน้าที่ในกระบวนการ

พิจารณาคดี การบังคับคดี และการวางทรัพย ์(ข้อ ก.การยึด อายัดทรัพย์ลูกหนี้ตามคำพิพากษา) 
(๖) การดำเนินงานเกี่ยวกับนโยบายการต่างประเทศ(ข้อ ค.รับรองอนุสัญญาระหว่างประเทศ) 
(๙) การดำเนินกิจการขององค์การทางศาสนา (ข้อ ง.การพิจารณาแต่งตั้งและเลื่อนสมณศักด์ิ

แก่พระสงฆ)์ 

4. การยกเว้นไม่ให้นำบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง มาใช้บังคับแก่การ
ดำเนินกิจการใดหรือกับหน่วยงานใดนอกจากที่กำหนดไว้ ให้ตราเป็นกฎหมายใด 
ก. พระราชกฤษฎีกา ข. พระราชบัญญัต ิ
ค. พระราชกำหนด ง. กฎกระทรวง 
✯✯ตอบ ก. พระราชกฤษฎีกา(มาตรา 4 วรรคสอง)  

5. กฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง เป็นกฎหมายที่มุ่งวางหลักประกันความเป็นธรรมทั้ง
ด้าน สารบัญญตัิและวิธีสบัญญัติในการพิจารณาทางปกครอง จากข้อความข้างต้น ข้อใดกล่าวถูกต้อง 
ก. หลักฟังความทุกฝ่าย เป็นหลักสารบัญญตัิ 
ข. หลักการใหเ้หตุผลในคำสั่งทางปกครอง เป็นหลักวิธีสบัญญัต ิ
ค. หลักการพิจารณาอุทธรณ์สองช้ัน เป็นหลักสารบัญญัต ิ
ง. หลักเจ้าหน้าที่ผู้แสวงหาขอ้เท็จจริง เป็นหลักวิธีสบัญญตัิ 
✯✯ตอบ ง. หลักเจ้าหน้าที่ผูแ้สวงหาข้อเท็จจริง เป็นหลักวิธีสบัญญัติ (มาตรา ๕ วรรคหนึ่ง) 

6. การเตรียมการและการดำเนินการของเจ้าหน้าที่เพื่อจัดให้มีคำสั่งทางปกครองหรือกฎ และรวมถึงการ
ดำเนินการใด ๆ ในทางปกครองตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙  เปน็
ความหมายของข้อใด 
ก. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง ข. การพิจารณาทางปกครอง 
ค. คำสั่งทางปกครอง ง. วิธีปฏิบัติการทางปกครอง 
✯✯ตอบ ก. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (มาตรา ๕ วรรคหนึ่ง) 

7. การเตรียมการและการดำเนินการของเจ้าหน้าที่เพื่อจัดให้มีคำสั่งทางปกครอง หมายความว่า 
ก. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง ข. การพิจารณาทางปกครอง 
ค. คำสั่งทางปกครอง ง. การพิจารณาราชการทางปกครอง 
ตอบ ข. การพิจารณาทางปกครอง (มาตรา ๕ วรรคสอง) 
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ให้ระบุชั้นความเร็วด้วยตัวอักษรสีแดงขนาดไม่เล็กกว่าตัวพิมพ์โป้ง ๓๒ พอยท์ ให้เห็นได้ชัด
บนหนังสือและบนซอง ตามที่กำหนดไว้ในแบบที่ ๑ แบบที่ ๒ แบบที่ ๓ และแบบที่ ๑๕ ท้ายระเบียบโดยให้
ระบุคำว่า ด่วนที่สุด ด่วนมาก หรือด่วน สำหรับหนังสือตามข้อ ๒๘.๑ ข้อ ๒๘.๒ และข้อ ๒๘.๓ แล้วแต่กรณี 

ในกรณีที่ต้องการให้หนังสือส่งถึงผู้รับภายในเวลาที่กำหนด ให้ระบุคำว่า ด่วนภายใน แล้ว
ลงวัน เดือน ปี และกำหนดเวลาที่ต้องการให้หนังสือนั้นไปถึงผู้รับ กับให้เจ้าหน้าที่ส่งถึงผู้รับซึ่งระบุบนหน้าซอง
ภายในเวลาที่กำหนด 

ข้อ ๒๙1  การติดต่อราชการให้ดำเนินการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลัก  
เว้นแต่กรณีที่เป็นข้อมูลข่าวสารลับชั้นลับที่สุดตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ หรือเป็น
สิ่งที่เป็นความลับของทางราชการชั้นลับที่สุดตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย
แห่งชาติ หรือมเีหตุจำเป็นอื่นใดที่ไม่สามารถดำเนินการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ได ้

ในกรณีที่ติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ส่งตรวจสอบผลการส่งทุกครั้ง 
และให้ผู้รับแจ้งตอบรับเพื่อยืนยันว่าหนังสือได้จัดส่งไปยังผู้รับเรียบร้อยแล้ว ถ้าได้รับการแจ้งตอบรับแล้ว 
ส่วนราชการผู้ส่งไม่ต้องจัดส่งหนังสือเป็นเอกสารตามไปอีก 

การส่งข้อความทางเครื่องมือสื่อสาร เช่น โทรศัพท์ วิทยุสื่อสาร วิทยุกระจายเสียง ให้ผู้รับ
ปฏิบัติเช่นเดียวกับได้รับหนังสือ ในกรณีที่จำเป็นต้องยืนยันเป็นหนังสือ ให้ ทำหนังสือยืนยันตามไปทันที 
สำหรับกรณีที่ข้อความที่ส่งไม่มีหลักฐานปรากฏชัดแจ้ง ให้ผู้ส่งและผู้รับบันทึกข้อความไว้เป็นหลักฐาน 

การส่งหรือจัดเก็บข้อความตามวรรคสามด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ไว้ในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ ให้ถือเป็นการบันทึกข้อความไว้เป็นหลักฐานแล้ว 

ข้อ ๒๙/๑2  ให้ส่วนราชการจัดให้มีทะเบียนหนังสือรับ ทะเบียนหนังสือส่ง บัญชีหนังสือส่งเก็บ 
ทะเบียนหนังสือเก็บ บัญชีส่งมอบหนังสือครบ ๒๐ ปี บัญชีหนังสือครบ ๒๐ ปีที่ขอเก็บเอง บัญชีฝากหนังสือ 
และบัญชีหนังสือขอทำลาย ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยกรอกรายละเอียดเช่นเดียวกับทะเบียนหรือบัญชีใน
รูปแบบเอกสาร 

ทะเบียนหรือบัญชีอิเล็กทรอนิกส์ตามวรรคหนึ่งจะอยู่ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์หรือ
จัดทำโดยใช้โปรแกรม เช่น Microsoft Excel หรือ Google Sheets หรือ Apple Numbers หรือแอปพลิเคชัน
อื่นใดก็ได้ ทั้งนี้ เมื่อมีทะเบียนหรือบัญชีดังกล่าวในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ไม่ต้องจัดทำทะเบียนหรือบัญชีใด
เป็นเอกสารอีก 

ข้อ ๓๐  หนังสือที่จัดทำขึ้นโดยปกติให้มีสำเนาคู่ฉบับเก็บไว้ที่ต้นเรื่อง ๑ ฉบับ และให้มี
สำเนาเก็บไว้ที่หน่วยงานสารบรรณกลาง ๑ ฉบับ 

สำเนาคู่ฉบับให้ผู้ลงชื่อลงลายมือชื่อ หรือลายมือชื่อย่อ และให้ผู้ร่าง ผู้พิมพ์ และผู้ตรวจ 
ลงลายมือช่ือ หรือลายมือช่ือย่อไว้ที่ข้างท้ายขอบล่างด้านขวาของหนังสือ 

  

 
1 ข้อ ๒๙ แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๔ 
2 ข้อ ๒๙/๑ เพิ่มโดยระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๔ 
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ชื่อสกุลต้องไมพ่้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับราชทินนาม  
เว้นแต่ราชทินนามของตน ของผู้บุพการี หรือของผู้สืบสันดาน (สามารถใช้ได้) 

12. ชื่อสกุลต้องพยัญชนะไม่เกินกว่ากี่พยัญชนะ 
ก. 5 พยัญชนะ ข. 7 พยญัชนะ 
ค. 9 พยญัชนะ ง. 10 พยัญชนะ 
ตอบ ง. 10 พยัญชนะ  (มาตรา 8(5))  เว้นแตก่รณีใชร้าชทินนามเป็นชื่อสกุล 

13. ผู้มีสัญชาติไทยผู้ใดประสงค์จะจดทะเบียนต้ังช่ือสกุล ให้ยืน่คำขอต่อบุคคลใด 
ก.นายทะเบียนกลาง 
ข.นายทะเบียนท้องที่ในท้องที่ใดท้องที่หนึ่ง 
ค.นายทะเบียนท้องที่ในท้องที่ที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
ง.ถูกทุกข้อ 
ตอบ  ค.นายทะเบียนท้องที่ในท้องที่ที่ตนมชีื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน (มาตรา 9)   

14. การใช้ชื่อสกุลของคู่สมรส ขอ้ใดถูกต้อง 
ก.คูส่มรสมีสิทธิใช้ชื่อสกุลเดิมของตน 
ข.คู่สมรสมีสทิธิใช้ช่ือสกุลของฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งตามที่ตกลงกัน 
ค.ไม่มีข้อถูก 
ง.ถูกเฉพาะข้อ ก. และ ข. 
ตอบ ง.ถูกเฉพาะข้อ ก. และ ข.  (มาตรา 12)   

15. เมื่อการสมรสสิ้นสุดลง การใช้ชื่อสกุลข้อใดถูกต้อง 
ก. การสมรสสิ้นสุดลงด้วยการหย่าให้ฝ่ายซึ่งใช้ชื่อสกุลของอีกฝ่ายหนึ่งกลับไปใช้ชื่อสกุลเดิมของตน 
ข. การสมรสสิ้นสุดลงด้วยศาลพิพากษาให้เพิกถอนการสมรส ให้ฝ่ายซึ่งใช้ช่ือสกุลของอีกฝ่ายหนึ่ง

กลับไปใช้ช่ือสกุลเดิมของตน 
ค. การสมรสสิ้นสุดลงด้วยความตาย ให้ฝ่ายซึ่งยังมีชีวิตอยู่และใช้ชื่อสกุลของอีกฝ่ายหนึ่งมีสิทธิใช้ชื่อ

สกุลนั้นได้ต่อไป 
ง. ถูกทุกข้อ 
ตอบ  ง. ถูกทุกข้อ (มาตรา 13)   
แต่เมื่อการสมรสสิน้สุดลงด้วยความตายเมือ่จะสมรสใหม ่ให้กลบัไปใช้ชื่อสกุลเดิมของตน 

16. ผู้มีชื่อตัวหรือช่ือรองอยู่แล้วประสงค์จะเปลี่ยนชื่อตัวหรือช่ือรอง ให้ยื่นคำขอต่อบุคคลใด 
ก.นายทะเบียนกลาง 
ข.นายทะเบียนท้องที่ในท้องที่ใดท้องที่หนึ่ง 
ค.นายทะเบียนท้องที่ในท้องที่ที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
ง.ถูกทุกข้อ 
ตอบ   ค.นายทะเบียนท้องที่ในท้องที่ที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน (มาตรา 16)   
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มาตรา ๖1  ชื่อตัวต้องไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธย  พระนามของ 
พระราชินี หรือราชทินนาม และต้องไม่มีคำหรือความหมายหยาบคาย 

ชื่อรองต้องไม่มีลักษณะต้องห้ามตามวรรคหนึ่ง และต้องไม่พ้องกับชื่อสกุลของบุคคลอื่น 
เว้นแต่เป็นกรณีที่คู่สมรสใช้ชื่อสกุลของอีกฝ่ายหนึ่งหรือกรณีบุตรใช้ชื่อสกุลเดิมของมารดาหรือบิดาเป็นชื่อรอง
ของตน 

คู่สมรสอาจใชช้ื่อสกุลของอีกฝ่ายหนึ่งเป็นชื่อรองได้เมื่อได้รับความยินยอมของฝ่ายนั้นแล้ว 

มาตรา ๗  ผู้ได้รับพระราชทานบรรดาศักดิ์ หรือผู้เคยได้รับพระราชทานบรรดาศักดิ์แต่ได้
ออกจากบรรดาศักดิ์นั้นโดยมิได้ถูกถอด จะใช้ราชทินนามตามบรรดาศักด์ินั้นเป็นชื่อตัวหรือชื่อรองก็ได ้

มาตรา ๘  ชื่อสกุลต้อง 
(๑) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธย หรือพระนามของพระราชินี 
(๒) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับราชทินนาม เว้นแต่ราชทินนามของตน ของผู้บุพการี 

หรือของผู้สืบสันดาน 
(๓) ไม่ซ้ำกับชื่อสกุลที่ได้รับพระราชทานจากพระมหากษัตริย์ หรือชื่อสกุลที่ได้จดทะเบียน

ไว้แล้ว 
(๔) ไม่มีคำหรือความหมายหยาบคาย 
(๕) มีพยัญชนะไม่เกินกว่าสิบพยัญชนะ เว้นแต่กรณีใชร้าชทินนามเป็นชื่อสกุล 

มาตรา ๙  ผู้มีสัญชาติไทยผู้ใดประสงค์จะจดทะเบียนตั้งชื่อสกุล ให้ยื่นคำขอต่อนายทะเบียน
ท้องที่ในท้องที่ที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 

เมื่อนายทะเบียนท้องที่พิจารณาเห็นว่าชื่อสกุลที่ขอตั้งนั้นไม่ขัดต่อพระราชบัญญัตินี้ ก็ให้
เสนอต่อไปตามลำดับจนถึงนายทะเบียนกลาง เมื่อได้รับอนุมัติจากนายทะเบียนกลางแล้ว ให้นายทะเบียน
ท้องที่รับจดทะเบียนชื่อสกุลนั้นและออกหนังสือสำคัญแสดงการรับจดทะเบียนชื่อสกุลให้แก่ผู้ขอ แต่ในกรณีที่
สำนักทะเบียนใดสามารถเชื่อมโยงข้อมูลเข้ากับเครือข่ายข้อมูลของสำนักทะเบียนกลางตามที่กระทรวงมหาดไทย
ประกาศกำหนดแล้ว ใหน้ายทะเบียนท้องที่ดำเนินการดังกล่าวได้โดยไม่ต้องได้รับอนุมัติจากนายทะเบียนกลาง2 

การปฏิบัติการตามมาตรานี้ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กำหนดในกฎกระทรวง 

มาตรา ๑๐  ชื่อสกุลที่ได้จดทะเบียนโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้
บังคับ ให้ถือเสมือนว่าได้จดทะเบียนแล้วตามพระราชบัญญัตินี ้

มาตรา ๑๑  ผู้จดทะเบียนตั้งชื่อสกุลจะอนุญาตให้ผู้มีสัญชาติไทยผู้ใดร่วมใช้ชื่อสกุลของตน 
ก็ได้ โดยยื่นคำขอต่อนายทะเบียนท้องที่ในท้องที่ที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียน
ราษฎร 

การอนุญาตตามมาตรานี้ จะสมบูรณ์ต่อเมื่อนายทะเบียนท้องที่ได้ออกหนังสือสำคัญแสดง
การอนุญาตให้ใช้ชื่อสกุลให้แก่ผู้ที่จะใช้ชื่อสกุลนั้น  

 
1 มาตรา ๖ แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติชื่อบุคคล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
2 มาตรา ๙ วรรคสอง แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติชื่อบุคคล (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
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พระราชบัญญตั ิ
ยศ และเครื่องแบบผู้บังคับบญัชา 

และเจ้าหน้าทีก่องอาสารักษาดินแดน 
พ.ศ. ๒๔๙๗ 

                   

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให้ไว้ ณ วันที ่๒๒ ธันวาคม พ.ศ. ๒๔๙๗ 

เป็นปีที่ ๙ ในรัชกาลปัจจุบัน 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ ให้
ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีกฎหมายว่าด้วยยศ และเครื่องแบบผู้บังคับบัญชา และเจ้าหน้าที่
กองอาสารักษาดินแดน 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้ โดยคำแนะนำและยินยอมของ
สภาผู้แทนราษฎร ดังต่อไปนี ้

มาตรา ๑  พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า “พระราชบัญญัติยศ และเครื่องแบบผู้บังคับบัญชา และ
เจ้าหน้าที่กองอาสารักษาดินแดน พ.ศ. ๒๔๙๗” 

มาตรา ๒1  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เป็นต้นไป 

มาตรา ๓  ยศผู้บังคับบัญชา และเจ้าหน้าที่กองอาสารักษาดินแดน มีตามลำดับดังนี ้
นายกองใหญ่ 
นายกองเอก 
นายกองโท 
นายกองตรี 
นายหมวดเอก 
นายหมวดโท 
นายหมวดตรี 
นายหมู่ใหญ่ 
นายหมู่เอก 
นายหมู่โท 
นายหมู่ตรี 

มาตรา ๔  ผู้ที่จะได้รับยศตั้งแต่ชั้นนายหมวดตรีขึ้นไปนั้น จะได้ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ 
แต่งตั้งขึ้น 
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